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Zamawiajacy :

Przedsiębiorstwo Komunalne Sp. z o.o.

ul. Kacpra Adamczyka 10
47-400 Racibórz

INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW
„ZAKUP UŻYWANEGO SAMOCHODU

DOSTAWCZEGO DMC < 3,5t - ŚMIECIARKI”
Nr postępowania  Og/07/21
Postępowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2019, poz. 1145 z  póź. zm.), oraz wewnętrznym Regulaminem  Zamawiającego.

Racibórz,  07 września  2021 r.

§ 1. Zamawiający. Roman Stoś
      1.   Zamawiającym jest:
       Przedsiębiorstwo Komunalne Sp. z o.o.
             47-400 Racibórz, ul. Adamczyka 10

             NIP 639-00-01-529   REGON 272347774

             Nr KRS 0000125096 Sąd Gospodarczy Gliwice

             Kapitał Zakładowy Spółki  10 536 000 zł 

             Konto bankowe ING Bank Śląski Katowice O/Racibórz
            49 1050 1328 1000 0004 0002 8791
            Telefon 032 415-35-77,   fax 032 419-07-17
            e-mail: sekretariat@pk-raciborz.pl
            www.pk-raciborz.pl
2. Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:
Przedsiębiorstwo Komunalne Sp. z o.o.
             ul. Adamczyka 10 
             47-400 Racibórz.
3. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem przetargowym, w tym ewentualne zapytania, były kierowane wyłącznie na adres przedstawiony w ust. 2, lub na adres e-mail: sekretariat@pk-raciborz.pl i opatrzone numerem sprawy: Og/07/21
§ 2.  Opis przedmiotu zamówienia.
1.  Przedmiotem zamówienia  jest zakup używanego samochodu dostawczego o DMC do 3,5t  (śmieciarki) do zbierania i transportu nieczystości stałych, przystosowanego do odbioru odpadów biodegradowalnych.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr. 2 do Instrukcji dla Oferentów.

Pozostałe  wymagania    określono   we  wzorze    umowy  – zał. nr  3   do  Instrukcji     dla  

oferentów.
2. Wspólny Słownik Zamówień CPV:



34144510-6      pojazdy do transportu odpadów

                  
34144511-3      pojazdy do zbierania odpadów
3. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 16.10.2021 r. 
    Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
    Dzień ten jest pierwszym dniem terminu związania ofertą. 

4. Wykonawca  udzieli  Zamawiającemu  30 dniowej gwarancji rozruchowej na przedmiot umowy, licząc od daty podpisania protokołu zdawczo - odbiorczego. 
§ 3. Termin wykonania zamówienia: 
1. Wymagany terminy realizacji/wykonania zamówienia:  do 30.09.2021 r.
2. Podanie w ofercie terminu innego od wymaganego powoduje odrzucenie oferty.
§ 4. Warunki    udziału    w    postępowaniu    oraz   opis sposobu dokonywania oceny  

       spełniania tych warunków.
       Zamawiający nie stawia warunków w przedmiotowym postępowaniu. 
§ 5. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają przedstawić Oferenci.

1. Formularz ofertowy – zał. nr 1 do Instrukcji dla oferentów.

2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

    Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

    sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

    wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;  (w przypadku możliwości elektronicznego 

    pobrania wpisu za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

    rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

    działalności podmiotów realizujących zadania publiczne Zamawiający sam pozyska 

    powyższy dokument)   

3. Pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy).
4. 3szt zdjęć oraz dokumentacji technicznej oferowanej śmieciarki.   
§ 6.  Informacja na temat Podwykonawców. 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
3. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy/ów, wskazuje w ofercie, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać nazwę ewentualnych  podwykonawców ( jeżeli są już znani). Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza ofertowego stanowiący załącznik do Instrukcji dla oferentów. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy”. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt  niewypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi, tj. bez udziału podwykonawców.  
4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w wykonanie zamówienia (jeżeli są już znani). Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.
5.  Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

§ 7. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

       (spółki cywilne/konsorcja)

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 
§ 8. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z oferentami oraz 
przekazywania      dokumentów,       a     także    wskazanie    osób    uprawnionych   
         do porozumiewania  się   z  oferentami. 
1. Postępowanie   o  udzielenie  zamówienia  publicznego  prowadzi  się w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza wszelkie niżej wymienione formy porozumiewania się z Wykonawcami:
      a) środki komunikacji elektronicznej: poczta elektroniczna;
      b) operator pocztowy;
      c) kurier;
      d) osobiste doręczenie
2.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji dla oferentów. Pytania wykonawców muszą być sformułowane na piśmie i skierowane na adres: 
           -  Przedsiębiorstwo Komunalne Sp. z o.o.
               ul. Adamczyka 10, 47-400 Racibórz.
              lub
           - na adres e-mail:  sekretariat@pk-raciborz.pl
3.   Osobami upoważnionymi ze strony zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami są:
    - w sprawach    proceduralnych – Pan Stanisław Magdoń, Koordynator OPP, pok. 11
       e-mail : zam.publ@pk-raciborz.pl 
     - w sprawach przedmiotu zamównienia  – Pan  Bogdan Gawliczek, Prezes PK Sp. z o.o.  
       e-mail: prezes@pk-raciborz.pl
      od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 14:00.
4.  Wykonawca pobierający wersję elektroniczną Instrukcji dla oferentów ze strony    
     internetowej Zamawiającego zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym   
     miejscu, z którego  została  pobrana do dnia otwarcia ofert, gdyż zamieszczane tam są  
     wyjaśnienia treści Instrukcji dla oferentów. Dokonane w ten sposób uzupełnienie 
     stanie się częścią Instrukcji dla oferentów i będzie dla Wykonawców wiążące.
§ 9. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta winna być przygotowana na formularzu ofertowym o treści zgodnej z określonym we wzorze stanowiącym zał. nr 1 do Instrukcji dla oferentów.
2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
3. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia.
4. Oferta i załączniki muszą być podpisane przez osobę/y  upoważnioną/e do 
 reprezentowania Oferenta i składania oświadczeń woli w jego imieniu  wskazaną/e w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym. 
Jeżeli oferta i załączniki będą podpisane przez inną osobę, do oferty należy  dołączyć oryginał  upoważnienia lub notarialnie potwierdzoną jego kopię.
5. Opakowanie oferty:
1) ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu(kopercie),    
     uniemożliwiającym otwarcie   i   zapoznanie    się   z   treścią   oferty   przed  
     upływem  terminu   składania   ofert, 
2) opakowanie musi zostać opatrzone słowem OFERTA i nazwą przedmiotu  
    zamówienia, słowami NIE OTWIERAĆ PRZED ........... oraz pieczęcią firmową 
    wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.
§ 10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1.  Oferty należy składać w pok. 7 Sekretariat Przedsiębiorstwa Komunalnego 

      Sp.z o.o.  ul. Adamczyka 10 w terminie do dn. 17.09.2021 r.  do godz. 1130
2.  Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania.
3.  W uzasadniających przypadkach Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, informując o tym na stronie internetowej.
4. Oferty zostaną otwarte w dniu 17.09.2021r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiającego, sala 11.
5.  Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.  
6. W przypadku nieobecności Oferenta przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle 

     informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek Oferenta.

§ 11. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 ustawy z dnia  

    z  9  maja 2014 r.  o  informowaniu  o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2019r. poz. 178 ).

2.  Wykonawca  określa   cenę  realizacji  zamówienia  poprzez  wypełnienie   
    odpowiedniego formularza  oferty.
3. Cena ofertowa powinna być podana w złotych cyframi i słownie. Cena musi być podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku – końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
4.  Podana    cena  ofertowa   jest   wynagrodzeniem  ryczałtowym. Cenę należy obliczyć   jako cenę    ryczałtową     uwzględniającą     zakres    zamówienia    oraz    wszelkie   koszty  związane  z  realizacją  zamówienia  jak i   ewentualne    ryzyko     wynikające z okoliczności,   których  nie  można było  przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
5. Wynagrodzenie powinno zawierać również następujące koszty:  wszelkie roboty przygotowawcze, porządkowe, organizacyjne koszty związane z odbiorami przedmiotu zamówienia, koszt uzyskiwania uzgodnień i pozwoleń, oraz inne koszty wynikające z niniejszej umowy. 
6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, wykonawca ma obowiązek:

1)
poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego;

2)
wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub robót, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;

3)
wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku;

4)
wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
7. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający na podstawie art. 224 ustawy Pzp. zwróci się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt  w stosunku do przedmiotu zamówienia.

§ 12. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty

         wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował  

  następującym kryterium oceny ofert:
  Cena (C) – waga kryterium  100 %;

2. Zasady oceny ofert:

  Cena (C) – waga  100 %

cena najniższa brutto*

    C = ----------------------------------------------------------------   x 100 pkt x 100 %

cena oferty ocenianej brutto
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.
3. Zamawiający  wybiera   ofertę   najkorzystniejszą, przez   co   należy rozumieć        ofertę,  która  uzyska  najwyższą  liczbę punktów  obliczonych  w  oparciu  o ustalone     kryteria.  
4.  Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług ( Dz. U. z 2020, poz. 106 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.
5.   Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

      najkorzystniejszą.

§ 13. Ogólne warunki umowy albo wzór umowy.
1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 3.
2. Zamawiający wymaga od Oferenta, aby zawarł umowę na realizację przedmiotu zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy.
3. Przewiduje się możliwość dokonania zmian postanowień umowy, stanowiącej załącznik do Instrukcji dla oferentów, na zasadach określonych we wzorze umowy.
§ 14. Załączniki:
Nr 1 – Formularz oferty.

Nr 2 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

Nr 3 – Wzór umowy.

Nr 4 - Klauzula Informacyjna RODO.









PREZES PK SP. Z O.O. 

Racibórz , 07.09.2021r.                                      

          ………………………..

                                                                                                                  (zatwierdził)
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